生活・意識（人間関係・自尊感）アンケート入力マニュアル（中学・高校用）
入力の前に
1. 回収したアンケートに番号をつける
　
　≪注意≫　・　 クラス別の通し番号をつける。男女を分けて番号をつける必要はありません
· 白紙で提出した生徒がいた場合、その用紙にも番号をつけてください
· 余ったアンケート用紙には番号をつけないでください

2. 必要に応じてクラスの数、ファイルをコピーする

クラスが複数ある場合、入力はクラスごとにしていただいてもかまいませんが、後で必ず一つのシートにまとめてください。最終的には学年全体の通し番号も入れてください。
入力
「アンケート入力表中学・高校用」のエクセルファイルを開いてください。このようなフォーマットになっています。
[image: image1.emf]生活・意識（人間関係・自尊感）アンケート

男子回答者数 女子回答者数

学年 学校名 学年 クラスクラス問1 問2 問3 問4 問5 問6 問7 問8

通し番号 通し番号

性別 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

SA SA 男→1女→2 SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA

SA SA SA

全角

1～3 1or2 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～4 1～4

1～4

アンケート実施日 　　　年　　　月　　　日


≪注意事項≫

「学校名」と問8は全角文字が入ります。それ以外のセルには必ず半角で数字を入力してください。

1. 学校名
　学校名を全角文字で入力してください。例：○○市立○○中学校
2. 学年とクラスを入力し、クラスの通し番号を入力します。同じ行にその番号のアンケートの回答を入力します。
3. 問１.性別　　男子は1、女子は2を入力します。
4. 問2から問7まで生徒の記入した数字を入力します。

5. 問8.　全角文字で入力
≪注意事項≫白紙で提出された回答用紙があった場合は、番号のみを入力してください。
6.エクセルファイルへの入力が完了したら、メニューバーのデータ→フィルタをクリックし、全ての列見出しにフイルタ矢印を設定する。矢印をクリックし、男女の数、各問いの算出した数を添付の学年集計表に記入してください。
[image: image2.emf]生活・意識（人間関係・自尊感）アンケート

男子回答者数 女子回答者数

学年 学校名 学年 クラスクラス問1 問2 問3 問4 問5 問6 問7 問8

通し番号 通し番号

性別 1 2 3 4 5 6 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

SA SA 男→1女→2 SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA SA

SA SA SA

全角

1～3 1or2 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～5 1～4 1～4

1～4

1○○中学校 3 1 1 1 1 3 4 1 4 1 1 4 1 1 4 4 1 4 2 4 4 3 4 1 1

2○○中学校 3 1 2 2 1 2 4 1 2 2 3 3 2 2 5 2 2 2 3 2 2 2 3 1 3

3○○中学校 3 1 3 1 1 4 4 1 3 3 2 2 3 2 2 1 3 3 4 3 3 1 2 2 2

4○○中学校 3 1 4 1 2 1 3 2 5 3 2 1 4 5 4 3 4 4 4 2 5 3 1 2 4

5○○中学校 3 1 5 2 5 5 2 3 1 2 5 5 4 5 3 4 5 2 2 4 5 4 4 3 1

6○○中学校 3 1 6 2 3 3 1 4 3 4 4 3 3 4 1 5 3 1 1 2 1 5 3 4 4

7○○中学校 3 1 7 1 1 4 5 5 2 3 3 2 2 3 2 2 2 1 3 1 1 3 2 1 2

8○○中学校 3 1 8 1 2 2 2 3 4 2 2 1 1 1 3 3 1 1 2 4 3 1 1 2 3

アンケート実施日 　　　年　　　月　　　日


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　[image: image3.emf]学校名 学年
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困ったときに友達に相談
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問4
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あなたには欠点がありま

すか

問6－8
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2013年度　人間関係・自尊感アンケート学年集計表（中学生/高校生用）

アンケート実施日



　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日

学年女子回答者数 学年男子回答者数


7.授業実施日、学校名、学年、学年集計表に記入しアンケート入力表とともに、必ず事務局までお送りください。
メールで送る場合：info@kodomo-zaidan.com
※アンケート集計に関してのご質問は事務局までお問い合わせください。　
ここにフィルター矢印を設定する








